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1. Grundsatzliches zur Anmeldeplattform

1.1 Wie erreiche ich die Anmeldeplattform?

» Uber das Intranet

Fort- und Weiterbildung

HRESPROGRAMM

ut fir Fart- und £ E{'L’F‘f[.:_E'.’.ﬂ:,‘.‘:“”"" ﬁ ThiemeCNE

Weilerbildung

> Uber das Internet

ALB FILS KLINIKEN > MEDIZIN = PFLEGE UND BERATUNG =2 |HR AUFENTHALT N AKTUELL 2 NEUBAU

Aktuell

Presse
Instagram

Veranstaltungen

| IFWB: Jahresprogramm / E-Learning

Finden Sie lhre perfekte Fortbildung:

2 Unser Jahresprogramm
AL

> Unser E-Learning-Angebot = Online-Jahresprogramm JL:nnd -Anmeldung

i |

~ ' ALB FILS KLINIKEN

Institut fiir

Fort- und
Weiterbildung

L H
& HomE v B ) .
_I Herzlich willkommen!

Herzlich willkommen!

Sehr geehrte Damen und Herren

Aktuelles liebe Mitarbeiter*innen der ALB FILS KLINIKEN,

unser Programm richtet sich an die Mitarbeiter*innen aller Berufsgruppen in den ALB FILS KLINIKEN und steht auch Interessierten aus den Gesundheitseinrichtungen der Region offen.
50 erreichen Sie uns Das Programm orientiert sich eng an den Her derungen des Kli 1l , greift aktuelle Fragestellungen auf und bietet Raum fiir innovative Themen

- o an q

Tipps und Tricks rund um die o'
Anmeldung Ihr IFWB-Team
Unsere Teilnahmebedingungen LOGIN

Als Mitarbeiter*in der ALB FILS KLINIKEN loggen Sie sich mit Ihren AFK-Benutzerdaten ein.
LOGIN Externe Teilnehmer*innen loggen sich mit den Benutzerdaten ihrer Registrierung ein.

Benutzerregistrierung fur Externe

Registrierung fiir Externe

Sie arbeiten nicht in den ALB FILS KLINIKEN?
@ Janvesprogramm > Bitte registrieren Sie sich hier.

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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1.2 Wie funktioniert die Suche?

Suchen

Sie kdnnen Uber die Suche nach Namen von Dozent*innen, Titeln und Raumen/ Standorten suchen.

Beispiel Veranstaltungstitel:

I‘ ORBIg| I |

[8]:{z] NICE - Digitale Patientenkurve inkl. Medication (Pflegefachkrafte)

B4 02.04.2024 08:00-10:00Unr &1 Tag 0 Klinik am Eichert, Raum 9508 @ Freie Platze vornanden

(0118 NICE - PDOK/PPRO, Wunddokumentation (Pflegefachkrafte)

£4 02042024 10:15-13:30 Unr (01 Tag 9 Klinik am Eichert, Raum 9508 @ Freie Platze vorhanden

Beispiel Raum/ Standort:

Horsaal

Einfihrung in Publish-Competence 25+

£ 26.03.2024 14:30-15:00 Unr ~ ®1 Tag 9 Klinik am E\men, @ Freie Platze vornanden
Einfihrung in Publish-Competence 25+

£ 28.03.2024 11:30-1200Unr ~ ®1 Tag 9 Klinik am E\men, @ Freie Platze vornanden
Einfihrung in Publish-Competence 25+

£ 28.03.2024 12:30-13:00 Unr ~ ®1 Tag 9 Klinik am E\men, @ Freie Plaze vornanden
RegelmaRige Fortbildung der Kinderklinik und des SPZ: Regulationsstorungen Il
B4 10.04.2024 14001530 Unr - @ 1Tag @ Kiinik am Eichert, [[EEes @ Freie Platze vorhanden
Einfihrungs- und Informationstag fir neue Mitarbeiter*innen

B4 15.04.2024 08:30-1230Unr - @ 1Tag @ Kiinik am Eichert, [EEE @ Fast ausgebucht

I Klinik am Eichert I

Reanimationstraining - Basismalinahmen

£ 14.03.2024 12:00-13:00 Unr -~ & 1 Tag Q [Ty, faum 9551/9552 @ Veransta ltung ist ausgebucht. Anmeldung auf Warteliste aber |IFWB-Sekretariat (-2773) moglich.
Einfuhrung in Publish-Competence 25+

E4 1403.2024 14:00-14:45 Uhr - @ 1Tag  Q [T ELEEEe,. Bereich ZIM/OP/ANA/ZSVA @ Freie Platze vorhanden

Aktualisierung der Kenntnisse im Strahlenschutz

By 14.03.2024 14:30-17:30 Uhr ®1 Tag 9 Klinik am Eichergitri:SIESl] @ Freie Plitze vorhanden

Beispiel Dozent:
” Sieped I

Zeit - ein knappes Gut

B 05.07.2024 08:30-16:00 Unr (1 Tag Q@ Kiinik am Eichert, Seminarraum EG @ Veransta ltung ist ausgebucht. Anmeldung auf Warteliste Gber IFWB-Sekretariat (-2773) maglich.

Nichste geplante Uberpriifung: - Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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1.3 Nutzen Sie die Filterfunktion!

- -
Filter zurucksetzen Filter anwenden

Uber die Funktion ,Filter* kénnen Sie nach bestimmten Veranstaltungen nach dem Titel (1)
UND/ODER nach Veranstaltungen an einem bestimmten Ort filtern (2).

(Hinweis: wenn Sie bereits einen Filter ausgewahlt haben, werden beim jeweils anderen nur noch die
moglichen Ergebnisse angezeigt)

. :
Filter A

: '

@ Fast ausgevuent Sieper Helfenstein Klinik, Schockraum (1)
Klinik am Eichert, 11.0G (4)

- @ Zeit - ein knappes Gut Klinik am Eichert, 9551/52 (1)
‘ 4 01.12.2023 02:30-16:00 Unr - (91 Tag Klinik am Eichert, Besprechungsraum t
b alspeanimat 111 ngang mit anspruchsvollen Patient*innen leicht(er) gemacht EG (1)
¢ @rreerin Das 1x1 der Menschenkenntnit  yjinix am Eichers, Harsaal 20)

02022022 0a:30 1500 e (D1 Tag Klinik am Eichert, H
12

rsaal und MZR 1 + itze vornanden

o

Einfache Worte, groBe Wirkung itk Eichert i Wirtechafiehot 5) tient*innen leicht(er) gemacht

01.03.2024 08:30-16:00 Uhr ©17ag aden
= B - TE Klinik am Eicher, KreiBsaal (3)

D e 12 3 4 5

Wenn Sie Ihre gewunschten Filter eingegeben haben, klicken Sie auf ,Filter anwenden® und Sie
erhalten Ihre gewlnschten Ergebnisse.
(Hinweis: Uber den Button ,Filter zurlicksetzen® werden wieder alle Veranstaltungen angezeigt)

Filter zuricksetzen Filter anwenden

Beispiel:

Kurs Titel Ky Lanstaltunesort

Brandschutzibung - prakti.. € ~ Klinik am Eichert, im Wirts... €3~ Filter anwenden Filter zuricksezen

Brandschutziibung - praktischer Teil

B4 23042024 1030-11:30 Unr -~ (O 1 Tag @ Kiinik am Eichert, im Wirtschafishof @ Freie Platze vorhanden

Brandschutziibung - praktischer Teil

=1 23.04.2024 1300-14:00 Unr (@ 1 Tag Q Kiinik am Eichert, im Wirtschafrshof @ Veransta ltung ist ausgebucht. Anmeldung auf Warteliste (iber IFWB-Sekretariat (-2773) méglich

Brandschutzilbung - praktischer Teil

1 23.04.2024 1430-15:30 Unr - (©1 Tag 9 Klinik am Eichert, im Wirtschaftshof @ Freie Platze vorhanden

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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1.4 Anzahl der Ergebnisse pro Seite einstellen

Ganz unten auf der Seite konnen Sie einstellen, wie viele Ergebnisse Ihnen pro Seite angezeigt

werden sollen bzw. auf die nachste Seite der Ergebnisse klicken. Aulerdem sehen Sie, wie viele
Ergebnisse es insgesamt gibt.

f’j 0 20 50 Seite 1 von 27 264 Elemente) § 1 2 3 4 5 ... 27

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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2. Jahresprogramm - so melden Sie sich an

Wenn Sie eine Veranstaltung ausgewahlt haben, finden Sie hier samtliche Informationen zur
Veranstaltung. Am unteren Ende der Seite gelangen Sie zum Anmeldebutton (ganz unten rechts).

Changemanagement - Gutes bewahren und Neues wagen

Unersicnt

Inhalte

Kursbeginn
Kursende
unrzeitvan
Uhrzeit bis
Dozentéin
Zielgruppe
Maximale TN-Zshi

veranstaltungsubersicht

Dozenten

Jessica schater

Dezent

Bitte loggen Sie sich fiir die Anmeldung mit lhren AFK-Benutzerdaten ein!
(So, wie Sie sich an Ihrem PC oder in ATOSS anmelden.)

Anmelden

Benutzername

Kennwort

R .
|\° _) Angemeldet bleiben

Kennwort vergessen?

Sie erhalten eine Mail mit lhrer Anmeldebestatigung und einer verbindlichen Zu- oder Absage.

Néchste geplante Uberpriifung: ---
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lhre Anmeldung: Einfiihrung in Publish-Competence 25+ am 26.03.2024 um 14:30 Uhr

An Kaiser, Karin Dr.

o Institut fir Fort- und Weiterbildung (Sekretariat) <ifwb@af-k.de>

Termin.ics

. v
522 Bytes

Sehr geehrte(r) Kaiser,

vielen Dank fir Ihre Anmeldung zur Veranstaltung
Einfiihrung in Publish-Competence 25+ am 26.03.2024 um 14:30 - 15:00 Uhr.

Hiermit erhalten Sie eine verbindliche Zusage.
Bitte beantragen Sie zeitnah die Freistellung fur diese Veranstaltung bei Ihren Vorgesetzten, damit diese bei der Dienstplanung bertcksichtigt werden kann.

‘Weitere Details sowie die Teilnahmebedingungen entnehmen Sie bitte der Kursausschreibung online.

Mit freundlichen GriiRen
Ihr IFWR Team

PS: Im Anhang der Anmeldebestatigung finden Sie eine ics.-Datei, mit der Sie den Termin direkt in lhren personlichen Kalender Gkernehmen kénnen.

2.1 Veranstaltungstermin direkt ibernehmen

In der Bestatigungsmail finden Sie einen Termin als Anhang. Wenn Sie diesen 6ffnen, kdnnen Sie

den Veranstaltungstermin direkt in lhren Outlook-Kalender tibernehmen.

Microsoft Outlook

"lﬁ Maochten Sie diesen Internetkalender Qutlook hinzufiigen?
|

Sie sollten nur Kalender von Quellen &ffnen, die Sie kennen und denen Sie vertrauen.

Anlage "Termin.ics” von “Thre Anmeldung: Einfdhrung in Publish-Competence 25+

;

am 26.03.2024 um 14:30 Uhr

2.2 Was tun, wenn eine Veranstaltung ausgebucht ist?

Wenn eine Veranstaltung bereits ausgebucht ist, kdnnen Sie sich Gber das IFWB-Sekretariat auf die

Warteliste set=~~ '~~~nn. Die Anmeldung Uber die Plattform ist dann nicht méglich.

Nichste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen!
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3. Sie benotigen ein Zertifikat?

Fir jede erfolgreich beendete Kursteilnahme versendet unsere Datenbank automatisiert eine
Teilnahmebescheinigung. Auch spater kbnnen Sie dieses jederzeit abrufen.
Bitte klicken Sie auf

» Mein personlicher Bereich

» Meine Kursteilnahmen

» Den betreffenden Kurs im rechten Fenster

» Details

&
Fir erfolgreich beendete Kurse kénnen Sie unter DETAILS bei Bedarf ein Zertifikat herunterladen.

A e O Klicken Sie dafur die gewlnschte Veranstaltung an, dann Details.

Mgine Kursteinahmen

Mein Qualifikationsprofil |Q |
Suchen

PFLICHT-Forthildungen erfassen

(CNE, DWC, externe FB) staus 1Y
Sonstige Fortbildungen / r Datum
Veranstalungen erfassen (z. B.

Arbeitstreffen)

Titel

Teilnahme

B Meine externen
Fortbildungen /

~  Erfolgreich beendet

Dienstreisen
Ethik-Cafe: Kl im Gesundheitswesen 04.11.2025

Neues Zentifikat erfassen (DWC. CNE, externe Pflichtfortbildung)

ne Spalce hierhin, um danach zu gruppieren

Mein Quelifkatiorsprofi Erfasste Qualifikationen T Gunigvon LY curighis T stws Y Kommentar Y zerifcar
PELICHT-Fortbildungen erfassen ] =]
(CNE, DWE, exceme 78)
Kunstliche Intelligenz (CNE) 25.11.2025 @ gonig !zazs\ 125 CNE Zertifiket 2025-11-25 Kuenstliche Intell Jf I
Ndchste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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4. Mein personlicher Bereich

Institut fur
Fort- und
Weiterbildung

| >

Lehrgange

& Mein persénlicher Bereich v

Meine Kursteilnahmen
Mein Qualifikatiensprofi

CNE/DWC-Pflichrfortbildungen
erfassen

Nach LOGIN koénnen Sie in Mein personlicher Bereich lhre Kursteilnahmen und
die fur Sie geltenden Pflichtfortbildungen komfortabel steuern.

Im Bereich ,,Meine Kursteilnahmen* kdnnen Sie
= lhre bereits absolvierten Kurse und lhre Anmeldungen fiir kiinftige
Veranstaltungen einsehen.
= unter Informationen Details wie die Anfangszeit lhrer Fortbildung oder den
genauen Veranstaltungsort nachschauen.
= bei Bedarf eine Kursteilnahme stornieren.

Im Bereich ,,Mein Qualifikationsprofil*“ kdnnen Sie sehen,
= welche Pflichtfortbildungen fiir Sie gelten
= wann diese féllig sind — mit Ampelsystem fiir den schnellen Uberblick
= und fur bald ablaufende Qualifikationen direkt einen Kursbesuch planen.

Im Bereich ,CNE/DWC-Pflichtfortbildungen erfassen“ konnen Sie Zertifikate fir
Pflichtfortbildungen, die Sie Uber Lernmodule in CNE oder im Digitalen
Weiterbildungscampus (DWC) absolviert haben, hochladen.

4.1 Meine Kursteilnahmen

Hier finden Sie einen Uberblick Uber all

Veranstaltungen.

Ihre bereits absolvierten oder bereits geplanten

Sie haben vergessen, wo genau die Veranstaltung stattfindet? Oder wann genau Sie beginnt?
> Klicken Sie die Veranstaltung an und dann auf Informationen.

Sie miissen eine Veranstaltung, fiir die Sie angemeldet sind, stornieren?
» Klicken Sie die Veranstaltung an und dann auf Stornieren.

Nutzen Sie die effiziente Suche!

Néchste geplante Uberpriifung: ---

Freigabe: -, am -

Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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Titel Datum

= Teilnahme

Datenschutz-Unterweisung
Einfuhrung in Publish-Competence 25+ 28.03.2024
Einfiihrung in Publish-Competence 25+ 2603 2024

= Erfolgreich beendet

Workshop K fiir Lehrkrafte an beruflichen Schulen - Teil 2

OMLINE: MIKRO® Leaderchip Il Prozesse so gestalen, dass Mitarbeiter*innen mitgehen

4.2 Mein Qualifikationsprofil

Hier sehen Sie
» alle Pflichtfortbildungen, die flr Sie personlich gelten.
» Wenn Sie diese erstmal erworben haben und wann diese fallig sind.

Eine Ampel zeigt Ihnen den aktuellen Stand:
- grin = gultig

- rot = fallig/fehlt
- weil} = noch nicht giltig

Eine Pflichtfortbildung ist bald féllig?
Wenn Sie sich bereits angemeldet haben, erscheint bei der Veranstaltung ,geplant®.
Andernfalls setzen Sie dort ein Hakchen und planen Sie direkt einen Kursbesuch.

| Kursbesuch planen I

Status T Qualifikation Erstmals erworben am Gilltig bis T2 Lauftabin... Kurs geplant? Profil
[} ]
AGG - Allgemeines Gleichbehandlungsgeset Tagen Erganzungs;
Einfiihrungs-infotag - neue Miarbeiter*innen AFK 17.07.2023 Tagen Basisprofil alle Mitarbeiter*innen AFK
Informationssicherheit 31122025 657 Tagen Basisprofil alle Mi

® & o ¢ o O

Unterweisung - Arbeitssicherhert/Gesundheitsschutz 18.04 31122025 557 Tagen Basisprofil alle Miarbeitertinnen AFK
Unterweisung - Datenschusz 7.01.2022 1401.2026 671 Tagen Basisprofi alle Miarbenartinnen AFK
Brandschutz (Theorie und (Praxis) 29062022 25062026 836 Tagen Basisprofil alle Miarbeiter#innen AFK
Veranstaltung auswéhlen X
Titel Datum 11 Uhrzeit 12 Veranstaltungsort Freie Platze?
Brandschutziibung - praktischer Tei 23042024 10:30 Klinik am Eichers, im

Brandschutziibung - pr r Teil - 5fP 23042024 13:00 Klinik am Eichert, im

Brandschutziibung - praktischer Tei 23042024 1430 Klinik am Eichert, im Wirtschaftshof

Néchste geplante Uberpriifung: Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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Klicken Sie den gewinschten Termin an > Anmeldung durchfiihren

Sie erhalten eine Bestatigung uber lhre Anmeldung an Ihre dienstliche Mailadresse.

4.3 So erfassen Sie lhr E-Learning-Zertifikat flir Pflichtfortbildungen

Sie haben ein Lernmodul in CNE oder im Digitalen Weiterbildungscampus (DWC) erfolgreich
absolviert? Dann laden Sie |hr Zertifikat unter CNE/DWC-Pflichtfortbildungen erfassen selbst hoch.

In dieser Ubersicht erscheinen alle Zertifikate, die Sie hochgeladen haben:

I Neues DWC-/CNE-Zertifikat erfassen

Erfasste Qualifikationen Gilltigvon l Gliltig bis Status Kommen wtar

Erworbene Zertifikate laden Sie unter Neues DWC/CNE-Zertifikat erfassen hoch:

Wabhlen Sie die
1. Qualifikation aus, fur die Sie ein Zertifikat erfassen wollen
2. und dann den Kontakt, fiir den Sie erfassen wollen

Qualifikationen selbst dokumentieren

o Qualifikationen auswahlen a Kontakt auswihlen

Qualifikation
AGG - Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz
Brandschutz (Theorig)

DRG - Grundlagen

Zertifikat

Tragen Sie das Datum ein, an dem Sie das Zertifikat erwerben wollen, laden Sie die Zertifikatsdatei

hoch und speichern Sie.

Nichste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen!
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Sich.Klass: 1_FREI

Seite 11 von 18



oy,
ALB FILS KLINIKUM

Geltungsbereich Institut flr Fort- und Weiterbildung

Dokumententyp Verfahrensanweisung

Anleitung Publish-Competence

D17036

Version 1

Neues DWC-/CNE-...

erworben am: *

Zertifikat * 8 Qualifikationen auswihlen

] -

Qualifikationen

Brandschutz (Theorie) X

u Kontakt auswahlen

Personen

Kaiser, Karin, Dr.

Sie finden nicht die Qualifikation, fiir die Sie erfassen wollen?
Nutzen Sie die effektive Suche!

5. Meine externen Fortbildungen/Dienstreisen

Institut fur
Fort- und
Weiterbildung

& lahresprogramm >
§ Pflichtfortbildungen >

m Meine externen
Fortbildungen /
Dienstreisen

Externe Fortbildung/Dienstreise
beantragen

FE-DR-Antrége
(Bearbeitungsstatus ViG)

Meine externen
Kursteilnahmen/Dienstreisen
(Freigabestatus IFWB/GB Pers.)

Im diesem Bereich kénnen Sie als Antragsteller*in

- einen Antrag auf eine externe Fortbildung oder Dienstreise

stellen
- den Stand der Bearbeitung lhres Antrags einsehen

- Ihre freigegebenen Antrage samt Details im Uberblick
sehen

Néchste geplante Uberpriifung: ---

Freigabe: -, am -

Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitat zu priifen!
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5.1 So beantragen Sie eine externe Fortbildung / Dienstreise

SCHRITT 1: Klicken Sie auf > externe Fortbildung/Dienstreise anlegen
und geben Sie die Veranstaltungsdaten der Fortbildung oder Dienstreise ein
- bitte mit Link oder Flyer zum Programm.

m Meine externen

Fortbildungen / externe Fortbildung/Dienstreise anlegen
Dienstreisen

Externe Fortbildung/Dienstreise Q Suchen
beantragen

SCHRITT 2: In der Ubersicht unten erscheint die Veranstaltung, die Sie angelegt haben.
Klicken Sie auf die Veranstaltung in der Ubersicht; dann 6ffnet sich ein Fenster mit
Button "anmelden" fir diese Veranstaltung.

externe Fortbildung/Dienstreise anlegen

| Q) suchen |

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren
Veranstaltungstitel Y Beginn Y Ende ¥ Veranstaltungsort Y  Format
Testforthildung 03.12.2025 03.12.2025 Stuttgart Prasenz

Testfortbildung
03.12.2025

Antragsart: externe Fortbildung

Q@ Sstuttgart
Kursbeginn: 03.122025

Hursen de PR 120
Format. Prasenz

SCHRITT 3: Melden Sie sich an und tragen Sie alle erforderlichen Daten ins Anmeldeformular ein.

Sie mdchten eine Veranstaltung mit Sponsoring beantragen?

Wahlen Sie im Anmeldeformular bitte

> Kostenubernahme durch Dritte

> persoOnliches Sponsoring oder Referententatigkeit

> und laden Sie erforderliche Unterlagen (internes Sponsor-Formular und Dienstherrengenehmigung)
hoch.

Erst danach kénnen Sie den Antrag weiter bearbeiten und absenden.

Sie mdchten eine Veranstaltung mit Kosteniibernahme durch Dritte (z. B. durch WSSRK,
UKBW) beantragen?

Hier kreuzen Sie bitte an:

> Kostenubernahme durch Dritte

> durch Einrichtung

> Name der Einrichtung (z. B. WSSRK).

5.2 Wo befindet sich mein Fortbildungs-/Dienstreiseantrag gerade?

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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Den aktuellen Bearbeitungsstand Ihres Antrags durch Ihren Vorgesetzten sehen Sie in FB/DR-
Antrage (Bearbeitungsstatut VG): unbearbeitet bzw. abgelehnt

Stornieren

‘Q Suchen

Status LW

Titel Y  Beginn Y  eEnde Y ot Y  Format Y  Antragsart ¥  Genehmigung durch

~ unbearbeitet

Sommertagung 19.09.2025 21.09.2025 Minchen Prasenz externe Fortbildung Kaiser, Karin, Dr.
= abgelehnt
Testdienstreise 567 05.02.2025 07.02.2025 Mallorca Prasenz Dienstreise Kaiser, Karin, Dr

Hier kdnnen Sie Ihre Antrage ggf. auch stornieren:
Einfach auf den betreffenden Antrag und dann oben auf den Button ,stornieren® klicken.

5.3 Wie sehe ich, ob mein FB/DR-Antrag freigegeben ist?

Den jeweiligen Stand — Freigabe ausstehend, freigegeben - kdnnen Sie im Bereich ,Meine externen
Kursteilnahmen/Dienstreisen (Freigabestatus IFWB/GB Personal“ einsehen.

_ a
Al Lenrgange > Sie wollen die Infor i zur Ver I oder die himi details einsehen?
Bitte klicken Sie den betreffenden Antrag an und dann auf Informationen oder Details.
i Mein persanlicher Bersich > Hier kénnen Sie auch Ihr Zertifikat hochladen, dann haben Sie es jederzeit griffbereit (freiwillig).

B Meine externen m

Fortbildungen / v
Dienstreisen ‘Q Suchen ‘

Externe Fortbildung/Dienstreise
Deantagen

antragsart |V

FE./DR Antrage Status Y Titel T Beginn 1Y  Ende Y cformat Y Ot Y  Kosteniibern T
(Bearbeitungsstatus VG)
- externe Forthildung
Meine externen
Kursteilnahmen/Dienstreisen
(Freigabestatus IFWB/GB Pers.)

Ext. FB / DR - genehmigt VG (Freigabe IFWE ausstehend) Gesundheitskongress "Fir mich’ 04.12.2025 06.12.2025 Frasenz Heidelberg persanliches Sponsoring
&<, Meine Mitarbeitenden >
Ext. FB / DR - freigegeben IFWB / GB Persona Auf nach Berlin! 25.11.2025 28.11.2025 Frazenz Berlin persanliches Sponsoring
£+ IFWB-Admin >
Ext. FB / DR - genehmigt VG (Freigabe IFWB ausstehend) Herbstkonferenz 09.10.2025 10.10.2025 Prasenz Kaln persanliches Sponsoring
£+ B Personal > Ext. FB /DR - freigegeben IFWB / GB Personal Easysoft-Anwenderkenferenz 01.05.2025 03.05.2025 Prasenz Hannover Kostenilbernahme d. Einrichtung

freigeg; WE / GB Person =nzs: r 1.05.2025 01.05.2025 Frasenz 5 t stenibernan htuny
Ext. FB / DR - freigegeben IFWB / GB Persona Demenzsemin 01.05.20: 01.05.2025 ase tutigar Kosteniibernahme d. Einrichtung

Ext. FB / DR - genehmigt VG (Freigabe IFWE ausstehend) Wintertagung mit Yoga 03.01.2026 04.01.2026 Frasenz WMinster

Sie wollen die Informationen zur Veranstaltung oder die Genehmigungsdetails einsehen?

Bitte klicken Sie den betreffenden Antrag an und dann auf Informationen oder Details.
Hier kdnnen Sie auch hr Zertifikat hochladen, dann haben Sie es jederzeit griffbereit (freiwillig).

Informationen Zertifikat hochladen m m

Q Suchen

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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5.4 Wie genehmige ich einen FB-/DR-Antrag als Vorgesetzte/r?

&<, Meine Mitarbeitenden v

Dashboard Vorgesetzie

Kursteilnahmen meiner
Mitarbeitenden

Qualifikationsprofil meiner
Mitarbeitenden

Qualifikationsprofile zuordnen Unter ,Meine Mitarbeitenden“ kdnnen Sie

und bearbeiten

i R - die Antrage Ihrer Mitarbeitenden bearbeiten, genehmigen, ablehnen
earbeiten

- alle von Ihnen bearbeiteten FB/DR-Antrége im Uberblick sehen
e - finden Sie eine Bericht Gber die genehmigen externen
Vitarbeitenden Fortbildungsantrage inkl. Summierung der Kosten pro Kalenderjahr

Berichte

4.4.1 Wie erfahren Sie, dass Mitarbeitende einen FB/DR-Antrag gestellt haben?

Sie erhalten eine Genehmigungsanfrage per E-Mail:

Genehmigungsanfrage fur externe Fortbildung von Brucks, Nicole

e Institut for Fort- und Weiterbildung (Sekretariat) <ifwb-sekretariat@af-k.de >

An Kaiser, Karin Dr,; ' Zimmermann, Ute

Sehr geehrte Fihrungskraft,

es liegt ein Antrag auf externe Fortbildung von Brucks, Nicole vor.
Diesen kéinnen Sie im Jahresprogramm/Publish unter "Meine Mitarbeitenden™ bearbeiten: Fortbildungs-/Dienstreiseantrige bearbeiten

Mit freundlichen Griken
Ihr IFWB-Team

4.4.2 Wie funktioniert die Antragsbearbeitung?

Uber das Anklicken des Links kommen Sie nach dem Einloggen direkt auf die Bearbeitungsseite.

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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B regungen =1

7 \Lehrginge > |Q/ e
T
& Mein personlicher Bereich >
Name Y Veranstaltungstitel Y Beginn 1Y Ende Y Veranstaltungsort

B Meine externen
Fortbildungen /

Dienstreisen
Brucks, Nicole Das st ein Test 02.03.2026 06.03.2026 Mallorca
&<} Meine Mitarbeitenden V' ~ abgelehnt
Dashboard Vorgesetzte Brucks, Nicole Stricken mit Garn 1022026 2022026 Tubingsn

Kursteilnahmen meiner
Mitarbeitenden

Qualifikationsprofil meiner
Mitarbeitenden

Qualifikationsprofile 2uordnen
una bearbeiten

Fortbildungs-/Dienstreiseantrage
bearpeiten

Bitte klicken Sie den unbearbeiteten Antrag in der Ubersicht an und oben auf Button Bearbeiten.

Es offnet sich das Bearbeitungsfenster; hier sehen Sie:
- ganz unten Informationen zum Programm.
- ob es eine Finanzierung Uber Sponsoring oder eine Kostenerstattung durch Dritte gibt.
- was der/die Antragsteller*in Gber die AFK beantragt hat (grau hinterlegt)
- in den rechten Feldern sind diese Werte voreingetragen, kénnen aber durch Sie geandert
werden.
- AuBBerdem kénnen Sie kommentieren.

Bearbeiten x

Das ist ein Test
02032026 - 06.03.2026

Nicole Brucks

Genehmigen ~

Anmeldung genehmigen?

Nein

Kostenibernahme durch Dritte durch Einrichtung
TN-Gebiihr durch Dritte Ubernachtungskosten durch Dritte
Fahrtkosten durch Dritte Sonstiges/Bewirtung

FOLGENDE KOSTEN WERDEN UBER AFK BEANTRAGT

Dienstbefreiung (MA): Dienstbefreiung (VG) *
Teilnahmegebiihr (MA) Teilnahmegebiihr (VG) *
| 2500 | ‘ 200 I
v

Bitte entscheiden Sie, ob Sie den Antrag
» genehmigen
» mit Abweichung genehmigen (bitte unter ,Anmerkungen® erlautern)
» ablehnen (bitte unter ,Anmerkungen® erlautern)

und dricken Sie abschlieRend auf speichern.

Néachste geplante Uberpriifung: --- Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen! Sich.Klass: 1_FREI
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4.4.3 Wie erfahrt der/die Antragsteller*in, ob und wie der Antrag genehmigt wurde?
Das Speichern I6st eine Information Gber Genehmigung/Ablehnung des Antrtags per E-Mail aus.

Ihr Antrag auf externe Fortbildung / Freigabe wie vom VG genehmigt Ihr Antrag auf externe Fortbildung / Freigabe mit Abweichung genehmigt
Kaiser, Karin Dr. Kaiser, Karin Dr.
An O Staib, Helmut An () Staib, Helmut
Sehr geehrter Herr Staib, Sehr geehrter Herr Staib,

folgender Antrag auf externe Fortbildung wurde vom IFWB freigegeben: folgender Antrag auf externe Fortbildung wurde vom IFWB freigegeben:

Veranstaltung: Riickfahrt Sylvesterfeier

Veranstaltung: Feiern fiir Fortgeschrittene
Datum ab: 01.01.2026 Datum ab: 01.01.2026

Der Antrag wurde wie von Ihrer/m Vorgesetzten genehmigt freigegeben. Der Antrag wurde mit Abweichung freigegeben.
Die konkreten Genehmigungsdetails kénnen Sie in Ihrem Publish-Account einsehen:
https://publish.af-k.de/1L5/2046671367/KTN

Bitte klicken Sie auf Ihren Antrag und dann auf den Button DETAILS.

Alle Genehmigungsdetails kdnnen Sie in Threm Publish-Account einsehen:
https://publish.af k.de/L5/2046671367/KTN
Bitte klicken Sie auf Ihren Antrag und dann auf den Button DETAILS.

Wir wiinschen Ihnen eine interessante Veranstaltung! Wir wiinschen Ihnen eine interessante Veranstaltung!

Freundliche GriRe Freundliche GriiRe
Karin Kaiser Karin Kaiser

4.4.4 Wie konnen Sie sich einen schnellen Uberblick iiber die fiir lhr Team
genehmigten Antrage auf externe Fortbildung oder Dienstreise verschaffen?

Alle von Ihnen genehmigten FB/DR-Antrage finden Sie in der Ubersicht ,Externe FB/DR-Antrage
meiner Mitarbeitenden.

Q sveren

Titel Y Beginn 127 Ende T  Format Y on Y Suaws T  Anuagsart Y Kostenibern

~ Brucks, Nicole

Upersicht externe Fortsildungen /.
Dienstreisen meiner
Mitarbeitenden

Diese Ubersicht kdnnen Sie nach Wunsch gruppieren und filtern.
Wenn Sie einen Antrag anklicken, kénnen Sie Uber die Buttons oben Informationen und
Genehmigungsdetails abrufen.

4.4.5 Berichte

Hier kdnnen Sie die genehmigten externen Fortbildungen lhrer Mitarbeitenden ab einem
ausgewahlten Datum inkl. Summierung der Kosten abrufen.
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B Meine externen |Q I
Fortbildungen /

Dienstreisen

CITITEL % [EBESCHREIBUNG
Meine Mitarbeitenden
Genehmigte externe Fortbildungen genehmigte externe Fortbildungen ab einem ausgewahlten Datum incl. Summierung der Kosten pro Kalenderjahr

Dashboard Vorgesetzte

Kursteilnahmen meiner
Mitarbeitenden

Qualifikaticnsprofil meiner
Mitarbeitenden

Qualifikationsprofile zuordnen
und bearbeiten

Fortbildungs-/Dienstreiseantrage
bearbeiten

Ubersicht externe Fortbildungen /
Dienstreisen meiner
Mitarbeitenden

Berichte

Mitgeltende Unterlagen
9
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